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1. วัตถุประสงค (Objective) 

เพื่อเปนหลักเกณฑและแนวทางปฏิบัติในการบริหารจัดการพัสดุที่ชำรุด เสื่อมสภาพหรือไมมีความจำเปนตองใช
งาน เพ่ือลดภาระในการเก็บรักษาพัสดุที่ไมจำเปนตองใชงาน ซึ่งอาจทำใหเกิดคาใชจายในการบำรุงรักษาหรือพื้นที่ในการ

จัดเก็บ รวมถึงความเสี่ยงที่อาจทำใหพัสดุเกิดการสูญหาย  

 
2. ขอบเขต (Scope) 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 เมื่อพัสดุของ

หนวยงานมีสภาพชำรุด หมดสภาพการใชงานซอมแซมแลวไมคุมคาใชจาย สูญหายหรือไมมีความจำเปนตองใชงาน 
ตองดำเนินการจำหนายพัสดุและเมื่อดำเนินการจำหนายเสร็จสิ้น จะตองมีการลงจายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียนคุม

ทรัพยสิน เพ่ือใหขอมูลทางบัญชีมีความถูกตองและเปนปจจุบัน  

 
3. นิยามศัพท (Terms and Definition) 

พัสดุ หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑ ที่ดิน สิ่งปลูกสรางและทรัพยสินอ่ืนใด งานบริการ งานกอสราง งานจาง

ที่ปรึกษาและงานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง รวมทั้งการดำเนินการอ่ืนตามที่กำหนด 
การจำหนายพัสดุ หมายความวา การดำเนินการขาย โอน แปรสภาพ แลกเปลี ่ยน รายการพัสดุที่ชำรุด 

เสื่อมสภาพหรือไมมีความจำเปนตองใชงาน เพ่ือตัดออกจากบัญชีทรัพยสินของหนวยงาน 

 
4. ความรับผิดชอบ (Responsibility) 

4.1 เจาหนาที่พัสดุหรือผูที่ไดรับมอบหมายของหนวยงาน ตรวจสอบรายการพัสดุที่ชำรุด เสื่อมสภาพหรือไมมี

ความจำเปนตองใชงานของหนวยงาน เพ่ือรวบรวมรายการและเสนอบุคคลเพ่ือแตงตั้งเปนคณะกรรมการจำหนายพัสดุ 
4.2 คณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริงและประเมินราคา ตรวจสอบสภาพของพัสดุที่จำหนายวาชำรุด เสื่อมสภาพ

หรือไมจำเปนตองใชงานจริงหรือไม พรอมกับกำหนดราคากลางหรือราคาเริ่มตนของพัสดุที่จำหนาย 

4.3 คณะกรรมการจำหนาย พิจารณาคัดเลือกผูรับซื้อพัสดุที่ยื่นเสนอราคาในการจำหนายพัสดุ 
4.4 เจาหนาที่พัสดุของสำนักงานจัดหาและจัดการสินทรัพย ตรวจสอบขอมูลรายการพัสดุที่จำหนายเพ่ือเสนอผูมี

อำนาจอนุมัติ และตัดจำหนายออกจากทะเบียนทรัพยสินของมหาวิทยาลัย  

 
5. ขอมูล (Data) 

รายการพัสดุที่ชำรุดเสื่อมสภาพ หรือไมจำเปนตองใชงาน 

  
6. บุคลากร (Manpower) 

6.1 เจาหนาที่พัสดุของหนวยงาน 

6.2 หัวหนาหนวยงาน/คณบดี/ผูอำนวยการ 

6.3 เจาหนาที่พัสดุของสำนักงานจัดหาและจัดการสินทรัพย 
6.4 ผูอำนวยการสำนักงานจัดหาและจัดการสินทรัพย 

6.5 ผูมีอำนาจอนุมัติ 
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6.6 คณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริงและประเมินราคา 

6.7 คณะกรรมการจำหนาย 
6.8 ผูรับซื้อพัสดุ 

6.9 สำนักงานคลัง 

6.10 สำนักตรวจเงินแผนดิน 
  

7. เครื่องมือและอุปกรณ (Machine) 

7.1 เครื่องคอมพิวเตอร 
7.2 ระบบ D365 

7.3 โปรแกรมสารบรรณอิเล็กทรอนิกส (Infoma) 

7.4 โปรแกรมลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส Foxit PDF Editor 
 

8. ขั้นตอนการปฏิบัติ (Procedure) 

 การขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ใหดำเนินการดังนี ้
8.1 หนวยงานตรวจสอบรายการพัสดุที่ชำรุด เสื่อมสภาพหรือไมจำเปนตองใชงานเพ่ือรวบรวมรายการพัสด ุ

ที่ตองการจำหนาย  

8.2 หนวยงานจัดทำแบบฟอรมรายการวัสดุทีต่องการจำหนาย (PAM-AMU-S-F02-01) หรือทะเบียนครุภัณฑ 
จากระบบ Fixed Assets : D365 เพ่ือระบุรายละเอียดของพัสดุที่จำหนาย พรอมแนบรูปภาพพัสด ุ

8.3 หนวยงานสรรหาบุคคลเพ่ือแตงตั้งเปนคณะกรรมการ จำนวน 2 ชุด ซึ่งประกอบดวย  

     1. คณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริงและประเมินราคา 
     2. คณะกรรมการจำหนาย   

     หมายเหตุ คณะกรรมการแตละคณะประกอบดวยประธาน 1 คน กรรมการอยางนอย 2 คน และ

คณะกรรมการทั้ง 2 คณะ จะตองไมซ้ำกัน 
8.4 หนวยงานจัดทำใบขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการ (PAM-AMU-S-F02-02) โดยใหแนบรายการวัสดุ 

ที่จำหนาย (PAM-AMU-S-F02-01) หรือทะเบียนครุภัณฑจากระบบ Fixed Assets: D365 รูปภาพของพัสดุที่จำหนาย

และบันทึกเปน PDF File พรอมลงนามดวยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส เสนอผานหัวหนาหนวยงาน  
8.5 หัวหนาหนวยงาน พิจารณาพรอมลงนามดวยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส 

8.6 หนวยงานสงไฟลใบขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการ (PAM-AMU-S-F02-02) พรอมรายละเอียดพัสดุ 

ที่จำหนายใหสำนักงานจัดหาฯ ผานระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส (Infoma)  
8.7 สำนักงานจัดหาฯ รับไฟลใบขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการ (PAM-AMU-S-F02-02) พรอมรายละเอียดพัสด ุ

ที่จำหนาย 
8.8 สำนักงานจัดหาฯ ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารและรายการพัสดุที่จำหนาย พรอมลงนามดวยลายเซน็ 

อิเล็กทรอนิกสและเสนอผูอำนวยการสำนักงานจัดหาและจัดการสินทรัพย 

8.9 ผูอำนวยการสำนักงานจัดหาฯ พิจารณาพรอมลงนามดวยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกสและเสนอผูมีอำนาจอนุมัต ิ
8.10 ผูมีอำนาจอนุมัตพิิจารณาอนุมัต ิพรอมลงนามดวยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส 
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8.11 สำนักงานจัดหาฯ สงไฟลใบขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการ (PAM-AMU-S-F02-02) ที่ไดรับอนุมัติพรอม

รายละเอียดพัสดุที่จำหนายสงใหหนวยงานผานทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส (Infoma) 
8.12  หนวยงานรับเอกสารผานทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส (Infoma)  

8.13  หนวยงานแจงคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริงและประเมินราคา ใหดำเนินการตรวจสอบสภาพของพัสดุ 

และประเมินราคาพัสดุที่จะจำหนาย  
8.14  คณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริงและประเมินราคาดำเนินการตรวจสอบสภาพของพัสดุและดำเนินการ 

ประเมินราคาพัสดุเพื่อกำหนดเปนราคาเริ่มตนหรือราคากลางในการจำหนายพรอมจัดทำรายงานการสอบหาขอเท็จจริง 

(PAM-AMU-S-P02-03) และสงใหเจาหนาที่พัสดุของหนวยงาน 
       การประเมินราคาพัสดุสามารถพิจารณาจากเกณฑอยางหนึ่งอยางใด ดังนี ้

8.14.1 ราคาที่ซื้อขายกันตามปกติในทองตลาด หรือราคาทองถิ่นของสภาพปจจุบันพัสดุนั้น ณ เวลาที่

จะทำการขาย และควรมีการเปรียบเทียบราคาตามความเหมาะสม 
8.14.2 ราคาตามลักษณะ ประเภท ชนิดของพัสดุ และอายุการใชงาน รวมท้ังสภาพและสถานที่ตั้งของ 

พัสดุ กรณทีี่ไมมีจำหนายท่ัวไป 

8.15 หนวยงานจัดทำใบรายงานสรุปผลการสอบหาขอเท็จจริงและประเมินราคา (PAM-AMU-S-F02-04) 
รายงานการสอบหาขอเท็จจริง(PAM-AMU-S-F02-03) และบันทึกเปน PDF File พรอมสงใหคณะกรรมการสอบหา

ขอเท็จจริงและประเมินราคาลงนามดวยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส  

8.16 คณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริงและประเมินราคาลงนามในเอกสารดวยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส แลวเสนอ
ผานหัวหนาหนวยงานลงนาม 

8.17 หัวหนาหนวยงาน พิจารณาพรอมลงนามดวยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส 

8.18 หนวยงานสงไฟลใบรายงานสรุปผลการสอบหาขอเท็จจริงและประเมินราคา (PAM-AMU-S-F02-04) 
รายงานการสอบหาขอเท็จจริง(PAM-AMU-S-F02-03) และเอกสารที่เก่ียวของ ใหสำนักงานจัดหาฯ ผานระบบสารบรรณ

อิเล็กทรอนิกส (Infoma) 

8.19  สำนักงานจัดหาฯ รับไฟลใบรายงานสรุปผลการสอบหาขอเท็จจริงและประเมินราคา (PAM-AMU-S-F02- 
04) รายงานการสอบหาขอเท็จจริง(PAM-AMU-S-F02-03) และเอกสารที่เก่ียวของ 

8.20  สำนักงานจัดหาฯ ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารและใบรายงานสรุปผลการสอบหาขอเท็จจริงและ 

ประเมินราคา (PAM-AMU-S-F02-04) รายงานการสอบหาขอเท็จจริง (PAM-AMU-S-F02-03) และเอกสารที่เกี่ยวของ
พรอมลงนามดวยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกสเพื่อเสนอผูอำนวยการสำนักงานจัดหาฯ 

8.21  ผูอำนวยการสำนักงานจัดหาฯ พิจารณาพรอมลงนามดวยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส และเสนอผูมีอำนาจอนุมัต ิ

8.22  ผูมีอำนาจอนุมัติพิจารณาอนุมัติ พรอมลงนามดวยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส 
8.23  สำนักงานจัดหาฯ สงไฟลใบรายงานสรุปผลการสอบหาขอเท็จจริงและประเมินราคา (PAM-AMU-S-F02-04)  

รายงานการสอบหาขอเท็จจริง(PAM-AMU-S-F02-03) และเอกสารที่เกี่ยวของที่ไดรับอนุมัติพรอมรายละเอียดพัสดุที่จำหนาย
สงใหหนวยงานผานทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส (Infoma) 

8.24  หนวยงานรับเอกสารผานทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส (Infoma)  

8.25  หนวยงานติดตอผูรับซื้อพัสดเุพ่ือดูพัสดทุี่จำหนายและยื่นเสนอราคาอยางนอย 2 ราย 
8.26  ผูรับซื้อพัสดุตรวจสอบรายการพัสดุที่จำหนายพรอมยื่นใบเสนอราคา (PAM-AMU-S-F02-05) 
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8.27  หนวยงานรับใบเสนอราคา (PAM-AMU-S-F02-05) ของผูรับซื้อ พรอมสงใหคณะกรรมการ 

จำหนายเพ่ือพิจารณาคัดเลือกผูรับซื้อพัสดุ  
8.28  คณะกรรมการจำหนายพิจารณาใบเสนอราคา (PAM-AMU-S-F02-05) ของผูรับซื้อและคัดเลือกผูรับซื้อที ่

เสนอราคารับซื้อพัสดุสูงสุดในครั้งนั้น 

8.29  หนวยงานแจงผลการคัดเลือกและเง่ือนไขในการชำระเงิน การขนยายพัสดุ ใหกับผูรับซื้อพัสดุที่เสนอราคา 
สูงสุด  

8.30  ผูรับซื้อพัสดุกรอกขอมูลในแบบรับซื้อทรัพยสิน (PAM-AMU-S-F02-06) พรอมแนบสำเนาบัตรประจำตัว 

ประชาชน หนังสือมอบอำนาจ (ถามี)  
8.31  ผูรับซื้อพัสดทุำการชำระเงินคาพัสดุ โดยโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของมหาวิทยาลัยพรอมสง 

หลักฐานการโอนเงินใหกับเจาหนาที่พัสดุของหนวยงานกอนดำเนินการขนยายพัสดุ 

8.32  หนวยงานจัดทำใบรายงานผลการจำหนายพัสดุ (PAM-AMU-S-F02-08) พรอมแบบรับซื้อทรัพยสิน  
(PAM-AMU-S-F02-06) พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หนังสือมอบอำนาจ(ถามี) หลักฐานการโอนเงินและบันทึก

เปน PDF File พรอมสงใหคณะกรรมการจำหนายลงนามดวยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส 

8.33  คณะกรรมการจำหนายลงนามในเอกสารดวยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส แลวเสนอผานหัวหนาหนวยงาน 
ลงนาม 

8.34  หัวหนาหนวยงาน พิจารณาพรอมลงนามดวยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส 

8.35  หนวยงานสงไฟลใบรายงานผลการจำหนายพัสดุ (PAM-AMU-S-F02-08) พรอมแบบรับซื้อทรัพยสิน 
(PAM-AMU-S-F02-06) พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หนังสือมอบอำนาจ(ถามี) หลักฐานการโอนเงินและเอกสาร

ที่เก่ียวของ ใหสำนักงานจัดหาฯ ผานระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส (Infoma) 

8.36  สำนักงานจัดหาฯ รับไฟลใบรายงานผลการจำหนายพัสดุ (PAM-AMU-S-F02-08) พรอมแบบรับซื้อ 
ทรัพยสิน (PAM-AMU-S-F02-06) พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หนังสือมอบอำนาจ(ถามี) หลักฐานการโอนเงิน

และเอกสารที่เก่ียวของ 

8.38 สำนักงานจัดหาฯ ตรวจสอบหลักฐานการโอนเงิน ชื่อ-สกุลผูรับซื้อ และ Statement การโอนเงินเขาบัญชี
มหาวิทยาลัย พรอมออกใบเสร็จรับเงินคาจำหนายพัสดใุนระบบ D365  

8.39 สำนักงานจัดหาฯ ตรวจสอบความถูกตองของใบรายงานผลการจำหนายพัสดุ (PAM-AMU-S-F02-08) 

พรอมแบบรับซื้อทรัพยสิน (PAM-AMU-S-F02-06) พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หนังสือมอบอำนาจ(ถามี) 
หลักฐานการโอนเงิน สำเนาใบเสร็จรับเงินและเอกสารที่เกี่ยวของพรอมลงนามดวยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกสเพื่อเสนอ

ผูอำนวยการสำนักงานจัดหาฯ 

8.40  ผูอำนวยการสำนักงานจัดหาฯ พิจารณาพรอมลงนามดวยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส และเสนอผูมีอำนาจอนุมัติ 
8.41  ผูมีอำนาจอนุมัติพิจารณาอนุมัต ิพรอมลงนามดวยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส 

8.42  สำนักงานจัดหาฯ ตัดรายการพัสดอุอกจากทะเบียนทรัพยสินในระบบ D365 และบันทึกขอมูลการ 

จำหนาย ในรายงานการจำหนายพัสด ุ

8.43  สำนักงานจัดหาฯ จัดทำหนังสือนำสงรายการจำหนายพัสด,ุ รายงานสรุปรายการจำหนายพัสดุ และบันทึก 

เปน PDF file เพื่อเสนอผูอำนวยการสำนักงานจัดหาฯ 
8.44  ผูอำนวยการสำนักงานจัดหาฯ พิจารณาพรอมลงนามดวยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส และเสนอผูมีอำนาจอนุมัต ิ
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8.45  ผูมีอำนาจอนุมัติพิจารณาอนุมัติ พรอมลงนามดวยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส 

8.46  สำนักงานจัดหาฯ จัดสง file หนังสือนำสงรายการจำหนายพัสด,ุ รายงานสรุปรายการจำหนายพัสดุ ใหกับ 
สำนักการตรวจเงินแผนดิน (สตง.) ผานทาง E-mail หรือระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกสของมหาวิทยาลัย 

8.47  สำนักการตรวจเงินแผนดิน (สตง.) รับ file เอกสารพรอมจัดเก็บ 

8.48  สำนักงานจัดหาฯ จัดเก็บ file เอกสารการจำหนายใน NAS ของสำนักงานฯ 
8.49  สำนักงานจัดหาฯ สง file เอกสารการจำหนายพัสดุใหกับสำนักงานคลังและหนวยงานที่จำหนายพัสดผุาน 

ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส (Infoma) , e-mail เพ่ือเปนหลักฐานในการจำหนายพัสด ุ

8.50  สำนักงานคลังและหนวยงานที่จำหนายพัสดุจัดเก็บ file เอกสารการจำหนายพัสดุ 
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7

ตรวจสอบพสัดุชาํรุด

พรอมรวบรวมรายการที่

ตองการจําหนาย

ผอ.สํานักงานจัดหาฯ

สรรหาบุคคลเพ่ือแตงต้ัง

เปนคณะกรรมการเพื่อ

ดําเนินการจาํหนายพสัดุ

- ทะเบยีนครุภณัฑจาก D365 

หรือรายการวัสดุที่จําหนาย

(PAM-AMU-S-F02-01)

- รูปภาพพัสดุที่จําหนาย

- ใบขออนุมัติแตงต้ังคกก.

(PAM-AMU-S-F02-02)

- ทะเบยีนครุภณัฑจาก D365 

หรือรายการวัสดุที่จําหนาย 

(PAM-AMU-S-F02-01)

- รูปภาพพัสดุที่จําหนายพจิารณาและ

ลงนาม

พิจารณาและ

ลงนาม

เตรียมทะเบียน

ครุภัณฑหรือรายการ

วัสดุที่จําหนาย

จัดทําใบขออนุมติั

แตงต้ัง

คณะกรรมการ

สงใบขออนุมัติ

แตงต้ังคกก.พรอม

รายละเอียดพัสดุ

Yes

No

รับใบขออนุมัติ

แตงต้ังคกก.พรอม

รายละเอียดพัสดุ

ตรวจสอบใบขออนุมติัฯ

รายการพัสดุที่จาํหนาย

A

YesNo

YesNo

- พิจารณาเห็นชอบใหมีการ

จําหนายพัสดุชาํรุด/เส่ือมสภาพ

- ตรวจสอบรายการพสัดุที่มี

สภาพชาํรุด/เส่ือมสภาพ 

หรือไมจําเปนตองใชงาน 

คณะกรรมการ จำนวน 2 ชุด ซ่ึงประกอบด้วย 

1. คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงและประเมนิราคา

2. คณะกรรมการจำหน่าย  

หมายเหตุ แต่ละคณะประกอบด้วยประธาน 1 คน กรรมการอย่างน้อย 2 คน

และคณะกรรมการทั้ง 2 คณะ จะต้องไม่ซ้ำกัน

ผูมีอํานาจอนุมัติ

พิจารณาและ

ลงนาม

สงใบขออนุมัติ

แตงต้ังคกก.พรอม

รายละเอียดพัสดุ

Yes

No

- ตรวจสอบความถกูตองของ

รายการพัสดุที่จาํหนาย

- ตรวจสอบความถกูตองของใบ

ขออนุมัติแตงตั้งคกก.

ระบบ Infoma

ระบบ Infoma

ระบบ Infoma

5 - 30 วัน

1 - 5 วัน

1 - 3 วัน

1 วัน

1 - 3 วัน

1 - 2 วัน

1 - 2  วัน

1 - 5  วัน

1 วัน

1 - 3 วัน

1 - 2 วัน

- ใบขออนุมัติแตงต้ังคกก. 

(PAM-AMU-S-F02-02)

- ทะเบยีนครุภณัฑจาก D365 

หรือรายการวัสดุที่จําหนาย 

(PAM-AMU-S-F02-01)

- รูปภาพพัสดุที่จําหนาย
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ผอ.สํานักงานจัดหาฯ

พิจารณาและ

ลงนาม

พจิารณาและ

ลงนาม

จัดทําใบรายงานผล

สอบหาขอเท็จจริงฯ 

และเสนอคกก.ลงนาม

สงใบรายงานผลการ

สอบหาขอเท็จจริง

พรอมรายละเอยีด

Yes

No

รับใบรายงานผล

การสอบหา

ขอเท็จจรงิฯพรอม

รายละเอียดพสัดุ

ตรวจสอบใบรายงานผล

การสอบหาขอเท็จจรงิฯ

B

YesNo

Yes
No

- พิจารณาเห็นชอบ

ผลการสอบหา

ขอเท็จจรงิและการ

ประเมินราคา

- ตรวจสอบพัสดุวามสีภาพชํารุด/เส่ือมสภาพจริง

หรือไม หรือยังสามารถใชงานได

- ประเมินราคาเพื่อกําหนดเปนราคากลางในการ

จําหนาย โดยใชเกณฑพิจารณาดังนี้

1) ราคาซ้ือขายตามปกติในทองตลาด

2) ราคาตามลักษณะ ประเภท ชนดิของพัสดุ 

และอายุการใชงาน รวมทั้งสภาพและสถาน

ที่ตั้งของพัสดุ กรณีที่ไมมีจาํหนายทั่วไป

- ใบรายงานผลการสอบหา

ขอเท็จจริงและประเมินฯ

(PAM-AMU-S-F02-04)

- รายงานผลการสอบหา

ขอเท็จจริง

(PAM-AMU-S-F02-03)

- ใบขออนุมัติแตงต้ังคกก. 

(PAM-AMU-S-F02-02)

- ทะเบยีนครุภณัฑจาก D365 

หรือรายการวัสดุที่จําหนาย 

(PAM-AMU-S-F02-01)

- รูปภาพพัสดุที่จําหนาย

พิจารณาและ

ลงนาม

สงใบรายงานผลการ

สอบหาขอเท็จจริงฯ

พรอมรายละเอยีด

Yes

No

- ตรวจสอบความถกูตองของขอมูลใน

ใบรายงานผลการสอบหาขอเท็จจริงและ

ประเมินราคา

คณะกรรมการสอบ

หาขอเท็จจริงฯ

A

รับใบขออนุมัติ

แตงต้ังคกก.ที่ไดรบั

อนุมัติพรอม

รายละเอียด

แจงคกก.สอบหา

ขอเท็จจรงิฯ ใหตรวจสอบ

และประเมินราคาพัสดุ

ลงนามในใบ

รายงานผลการสอบ

หาขอเท็จจริงฯ

- ใบรายงานผลการสอบหา

ขอเท็จจริงและประเมินราคา

(PAM-AMU-S-F02-04)

- รายงานการสอบหา

ขอเท็จจริง

(PAM-AMU-S-F02-03)

ผูมีอํานาจอนุมัติ

ตรวจสอบสภาพของพสัดุและ

ประเมินราคาเพ่ือกาํหนดราคา

กลางพรอมจดัทํารายงานฯ

- รายงานการสอบหา

ขอเท็จจรงิ

(PAM-AMU-S-F02-03)

- พิจารณาเห็นชอบผลการสอบ

หาขอเท็จจริงและการประเมิน

ราคา

1 - 3 วัน

1 - 2 วัน

1 - 2 วัน

1 – 2 วัน

1 – 5 วัน

1 วัน

1 – 3 วัน

1 – 3 วัน

1 – 2 วัน

1 – 2 วัน

1 วัน

1 วัน

ระบบ Infoma

ระบบ Infoma

- ใบขออนุมัติแตงต้ังคกก.

(PAM-AMU-S-F02-02)

- ทะเบยีนครุภณัฑจาก D365 

หรือรายการวัสดุที่จําหนาย 

(PAM-AMU-S-F02-01)

- รูปภาพพัสดุที่จําหนาย



มหาวิทยาลัยเทคโนโลยพีระจอมเกลาธนบุรี 

สํานักงานจัดหาและจัดการสินทรัพย

เร่ือง: จําหนายพัสดุ : การขายโดยวิธิเฉพาะเจาะจง

หนา

/ 12
หมายเลขเอกสาร: PAM-AMU-S-P02-00

Rev. 002: วนัทีÉ 5 มกราคม 2569

FO-QAO-002 Rev. 003: วนัทีÉ 4 ต.ค. 2567

เอกสารอางอิง
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หัวหนาหนวยงาน/

คณบดี/ผูอํานวยการ
สนง.จัดหาฯ

9

คัดเลือกและแจงผล

การคัดเลือก

พิจารณาและ

ลงนาม

รับใบเสนอราคาและแจง

คกก.จําหนายคัดเลือก

ผูรับซื้อพัสดุจากใบเสนอ

ราคา

จัดทําใบรายงานผล

การจําหนายพัสดุและ

เสนอคกก.ลงนาม

Yes

No

- พิจารณาคัดเลือก

จากใบเสนอราคา

ของผูที่เสนอราคา

สูงสุด

- ตรวจดูสภาพของพสัดทุี่

หนวยงานจําหนาย

- ประเมินราคาและย่ืนเสนอ

ราคารับซ้ือพสัดุในใบเสนอ

ราคาที่มหาวิทยาลัยกําหนด

สงใบรายงานผล

จําหนายพัสดพุรอม

รายละเอียด

คณะกรรมการ

จําหนาย

ดูรายการพัสดุชํารุดและ

ย่ืนใบเสนอราคา

กรอกขอมูลในแบบ

รับซ้ือทรัพยสิน

- แบบรับซื้อทรัพยสนิ (PAM-

AMU-S-F02-06)

- สําเนาบัตรประจําตัวปชช.

- หนงัสือมอบอํานาจ(ถาม)ี

- หลักฐานการโอนเงิน

B

รับใบรายงานผลการ

สอบหาขอเท็จจริงฯ

พรอมรายละเอยีด

ผูรับซ้ือพัสดุ

แจงผูรับซื้อพัสดุ

เพ่ือดพูัสดุและเสนอราคา 

อยางนอย 2 ราย

- ใบเสนอราคา

(PAM-AMU-S-F02-05)

แจงผลการคัดเลือกและ

เง่ือนไขการชาํระเงินและ

การขนยายพัสดุ

ชําระเงินคาพัสดุและ

ขนยายพัสดุ

ลงนามในใบรายงาน

ผลการจําหนายพัสดุ

- ใบรายงานผลการจําหนาย

พัสดุ

(PAM-AMU-S-F02-08)

C

- แบบรับซื้อทรัพยสนิ (PAM-

AMU-S-F02-06)

- สําเนาบัตรประจําตัวปชช.

- หนังสือมอบอํานาจ(ถาม)ี

- หลักฐานการโอนเงิน

ระบบ Infoma

โทรศัพท/Line/E-mail

โทรศัพท/Line/E-mail

- โอนเงินเขาบัญชีมหาวิทยาลัย

  ตามที่กําหนด

- ขนยายพัสดุใหครบถวน

- ใบเสนอราคา

(PAM-AMU-S-F02-05)

-พิจารณาผลการจําหนาย

พัสดุ

1 - 2 วัน

1  วัน

1 - 3 วัน

1  วัน

5-30  นาที

1 - 3 วัน

1 - 2 วัน 1 - 3 วัน

1  วัน

1 – 2 วัน

1 - 2 วัน

1 - 2 วัน

- ใบรายงานผลการสอบหา

ขอเท็จจรงิและประเมินฯ

(PAM-AMU-S-F02-04)

- รายงานผลการสอบหา

ขอเท็จจรงิ

(PAM-AMU-S-F02-03)

- ใบขออนุมัติแตงต้ังคกก. 

(PAM-AMU-S-F02-02)

- ทะเบยีนครุภณัฑจาก D365 

หรือรายการวัสดุที่จําหนาย

(PAM-AMU-S-F02-01)

- รูปภาพพัสดุที่จําหนาย

- ใบรายงานผลการสอบหา

ขอเท็จจริงและประเมินฯ

(PAM-AMU-S-F02-04)

- รายงานผลการสอบหา

ขอเท็จจริง

(PAM-AMU-S-F02-03)

- ใบขออนุมัติแตงต้ังคกก. 

(PAM-AMU-S-F02-02)

- ทะเบียนครุภณัฑจาก D365 

หรือรายการวัสดุที่จําหนาย

(PAM-AMU-S-F02-01)

- รูปภาพพัสดุที่จําหนาย
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ผอ.สํานักงานจัดหาฯ

พิจารณาและ

ลงนาม

YesNo

No

- ตรวจสอบขอมลูในใบรายงานผล

การจําหนายพัสดุ

- เอกสารการรบัซ้ือ/ใบเสร็จรับเงิน

ผูมีอํานาจอนุมัติ

Yes

C

รับใบรายงานผล

จําหนายพัสดพุรอม

รายละเอียด

พจิารณาและ

ลงนาม

ตัดรายการพัสดุออกจาก

ระบบ D365 และบันทึก

ขอมูลในรายงานจําหนาย

จัดทาํหนังสือนําสง

และรายงานสรุป

รายการที่จําหนาย

- หนงัสือนําสงรายงานการ

จําหนายพัสดุ

- รายงานรายการจาํหนายพัสดุ

ระบบ Infoma

- ตรวจสอบ Statement การโอน

เงินเขาบัญชีมหาวิทยาลัย

- ชื่อ-สกุล ผูรับซ้ือ

Yes

No

1 - 2 วัน

1 วัน

5 – 20 นาที

1  วัน

1 - 2 วัน

1 - 7 วัน

1  วัน

ตรวจสอบและออกใบ

เสร็จรับเงินในระบบ D365

ตรวจสอบใบรายงานผลการ

จําหนายฯและเอกสารแนบ

- ใบรายงานผลการจําหนาย

พัสดุ

(PAM-AMU-S-F02-08)

- แบบรับซื้อทรัพยสนิ (PAM-

AMU-S-F02-06)

- สําเนาบัตรประจําตัวปชช.

- หนงัสือมอบอํานาจ(ถาม)ี

- หลักฐานการโอนเงิน

- ใบรายงานผลการสอบหา

ขอเท็จจรงิและประเมินฯ

(PAM-AMU-S-F02-04)

- รายงานผลการสอบหา

ขอเท็จจรงิ

(PAM-AMU-S-F02-03)

- ใบขออนุมัติแตงต้ังคกก. 

(PAM-AMU-S-F02-02)

- ทะเบยีนครุภณัฑจาก D365 

หรือรายการวัสดุที่จําหนาย

(PAM-AMU-S-F02-01)

- รูปภาพพัสดุที่จําหนาย

- ใบ Voucher การตัด

จําหนาย

พจิารณาและ

ลงนาม

พจิารณาและ

ลงนาม

Yes

No
1 - 3 วัน

No

Yesระบบ Infoma

จัดสงเอกสาร/ไฟล 2-3 วัน หรือ 3 – 5 นาที

D

- หนงัสือนําสงรายงานการ

จําหนายพัสดุ

- รายงานรายการจาํหนาย

พัสดุ
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D

สตง.

รับเอกสาร/ไฟล

จัดเก็บไฟลเอกสาร

ใน Nas ของสํานักงาน

END

- หนงัสือนําสงรายงานการ

จําหนายพัสดุ

- รายงานรายการจาํหนาย

พัสดุ

E-mail/ไปรษณีย

หมายเหตุ : การจําหนายพัสดุ ดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 60 วัน นับถัดจากวันที่หัวหนาหนวยงานของรัฐสั่งการ

 

3 – 5 นาที

หนวยงาน สํานักงานคลัง

จัดสงไฟลเอกสาร

จําหนายพัสดุ

จัดสงไฟลเอกสาร จัดสงไฟลเอกสาร

3 – 5 นาที

ระบบ Infomaระบบ Infoma
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10. เอกสารอางอิง (Reference)  

10.1 รายการวัสดุที่จำหนาย 

10.2 ใบขออนุมัติแตงต้ังคณะกรรมการ 

10.3 รายงานการสอบหาขอเท็จจริงและประเมินราคา 

10.4 ใบรายงานผลการสอบหาขอเท็จจริงและประเมินราคา 

10.5 ใบเสนอราคา 

10.6 แบบรับซื้อทรัพยสิน 

10.7 ใบรายงานผลการจำหนายพัสด ุ

 

 

PAM-AMU-S-F02-01 

PAM-AMU-S-F02-02 

PAM-AMU-S-F02-03 

PAM-AMU-S-F02-04 

PAM-AMU-S-F02-05 

PAM-AMU-S-F02-06 

PAM-AMU-S-F02-08 
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    รายการวัสดุที่จำหนาย 

 

ลำดับท่ี รหัสวัสด ุ รายการ จำนวน ราคาที่ซื้อหรือไดรับมา หมายเหตุ 

ตอหนวย รวม 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

รวมทั้งสิ้น     

 

 

 

 

 

 

PAM-AMU-S-F02-01 เริ่มใช 5 ม.ค. 2569 



 

อธิบายแบบฟอรม : รายการวัสดุท่ีจำหนาย   

   

(1) ระบุเลขลำดับของรายการวัสดุ  

(2) ระบุหมายเลขวัสดุ  

(3) ระบุชื่อรายการของวัสดทุี่จำหนาย  

(4) ระบุจำนวนและหนวยนับของรายการวัสดุที่จำหนาย 

(5) ระบุราคาที่ซื้อหรือไดรับมาของรายการวัสดุที่จำหนาย 

(6) หมายเหตุ (ถามี)  

 



      

           มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลาธนบุร ี

                                     ใบขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการ 
 

เลขที่เอกสาร .........(1).................. 
วันท่ี .......................(2)................. 
 

เร่ือง     ขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการเพ่ือดำเนินการจำหนายพัสด ุ
เรียน     รองอธิการบดีฝายการเงนิ ทรัพยสินและสารสนเทศ 
 
 ดวย หนวยงาน/ภาควิชา/คณะ/สำนัก/สถาบัน .............................(3).......................................... มีความประสงคจะจำหนายพัสด ุ
จำนวน ........(4)............... รายการ ซ่ึงมีรายละเอยีดดังน้ี 

1. เหตุผลความจำเปนที่ดำเนินการจำหนายพัสด ุ
[   ] 1.1 พัสดุชำรุด เสื่อมสภาพ ซอมแซมไมคุมกับคาใชจาย 
[   ] 1.2 พัสดุหมดความจำเปนในการใชงาน เน่ืองจากไดรับพัสดุทดแทนหรือเทคโนโลยไีมรองรับกับการใชงานในปจจุบัน 
[   ] 1.3 เหตุผลอ่ืน ๆ .......................................................................................................................................................... 
 

2. รายละเอียดของพัสดุที่จำหนาย (เอกสารแนบ) 
2.1 บัญชีรายการพัสดุท่ีจำหนาย จำนวน ............................ รายการ 
2.2 รูปภาพพัสดุที่จำหนาย        จำนวน ........................... แผน/รูป 

 
เพ่ือใหการจำหนายพัสดุเปนไปตามระเบยีบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

จึงขอแตงตั้งคณะกรรมการเพ่ือดำเนินการจำหนายพัสดุ จำนวน 2 ชุด ดังน้ี 
1. คณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริงและประเมินราคา   2. คณะกรรมการจำหนายพัสด ุ

1. ................................................... ประธานกรรมการ      1. .................................................... ประธานกรรมการ 
2. .................................................... กรรมการ      2. ..................................................... กรรมการ 
3. .................................................... กรรมการ      3. ..................................................... กรรมการ 

  
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมติัแตงตั้งคณะกรรมการเพ่ือดำเนินการจำหนายพัสด ุ
 

ลงชื่อ ..............(8)..................... เจาหนาที่พัสด ุ
                          (......................................)  
 

คณะ/สำนัก/ภาควิชา/หนวยงาน สำนักงานจัดหาและจัดการสินทรัพย ผูมีอำนาจอนุมัต ิ

เรียน รองอธกิารบดีฝายการเงิน ทรัพยสินและสารสนเทศ 

 

        เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติแตงต้ังคณะกรรมการเพ่ือ

ดำเนินการจำหนายพัสด ุ

 
         ลงชื่อ ............(9)....................... หัวหนาหนวยงาน     

                 (......................................) 

                วันที่.................................. 

 

         ลงชื่อ ..............(10)....................... คณบดี/ผอ      

                (........................................) 

                วันที่ .............................. 

 

เรียน รองอธกิารบดีฝายการเงิน ทรัพยสินและสารสนเทศ 

 

     ดำเนินการตรวจสอบรายการพัสดุและเอกสารขอ

อนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการเรียบรอยแลว 

 

      ลงช่ือ ............(11)........................ เจาหนาที่พัสด ุ     

              (......................................) 

         วันที่........................................ 

 

      ลงช่ือ ...........(12)...................... ผอ.สนง.จัดหาฯ      

              (........................................) 

                วันที่ .............................. 

[    ]   อนุมัต ิ

[    ]   ไมอนุมัติ เนื่องจาก............................. 

...................................................................... 

...................................................................... 

..................................................................... 

 

     ลงชื่อ .............(13).......................  

             (......................................) 

 รองอธกิารบดีฝายการเงิน ทรัพยสนิและสารสนเทศ 

         วันที่.......................................... 

 

(5) 

(6) 

(7) 

PAM-AMU-S-F02-02 เริ่มใช 5 ม.ค. 2569 



 

อธิบายแบบฟอรม : ใบขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการ  

  

(1) ระบุเลขที่เอกสาร เชน อว.7601.10/PAM1/2568 

(2) ระบุวันที่ของเอกสาร 

(3) ระบุ หนวยงาน/ภาควิชา/คณะ/สำนัก/สถาบัน ของหนวยงานที่ดำเนินการจำหนาย 

(4) ระบุ จำนวนรายการที่ตองการจำหนาย 

(5) ระบุ เหตุผลความจำเปนที่ตองจำหนายพัสดุ 

(6) ระบุ รายละเอียดของพัสดุท่ีจำหนาย ดังนี้ 

           · ระบุจำนวนรายการวัสดุที่จำหนาย เชน  จำนวน 250 รายการ 

           · ระบุจำนวนรูปภาพของรายการที่จำหนาย เชน จำนวน 5 รูป 

(7) ระบุ รายชื่อบุคลากรเพื่อแตงตั้งเปนคณะกรรมการ ประกอบดวยคณะกรรมการ จำนวน 2 ชุด 

  โดยชุดหนึ่งประกอบดวยประธานกรรมการ จำนวน 1 คน และกรรมการอยางนอย 2 คน 

(8) เจาหนาที่พัสดุหรือผูที่ไดรับมอบหมายลงนามในเอกสาร 

(9) หัวหนาหนวยงานลงนามพรอมระบุวันที่ในเอกสาร 

(10) ผูมีอำนาจของหนวยงานที่ดำเนินการจำหนายลงนามพรอมระบุวันที่ในเอกสาร 

(11) เจาหนาที่พัสดุของสำนักงานจัดหาฯ ลงนามพรอมระบุวันที่ในเอกสาร  

(12) ผูอำนวยการสำนักงานจัดหาฯ ลงนามพรอมระบุวันที่ในเอกสาร 

(13) ผูมีอำนาจอนุมัติพิจารณาและลงนามพรอมระบุวันที่ในเอกสาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

 

         
       

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลาธนบุรี 

รายงานการสอบหาขอเท็จจริงและประเมินราคา 
 

ลำดับที่ 

(1) 

หมายเลขครภุัณฑ 

(2) 

รายการ   

                       (3) 

 

สภาพของพัสดุที่จำหนาย (4) การพิจารณา (5) ราคาประเมิน 

(รายการหรือเหมา) 

(6) 

พอใชได/

ซอมแซมได 

ชำรุด

เสื่อมสภาพ 

เห็นชอบ ไม

เห็นชอบ 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

รวมทั้งสิ้น (7)      

PAM-AMU-S-F02-03 เริ่มใช 5 ม.ค. 2569 



 

อธิบายแบบฟอรม : รายงานการสอบหาขอเท็จจริงของรายการพัสดุท่ีจำหนาย   

   

(1) ระบุเลขลำดับของรายการพัสด ุ  

(2) ระบุหมายเลขครุภัณฑ  

(3) ระบุชื่อรายการของพัสดุที่จำหนาย  

(4) ระบุ สภาพของพัสดุที่จำหนาย  

  · พอใชได/ซอมแซมได 

  · ชำรุดเสื่อมสภาพ 

(5) ระบุ ผลการพิจารณา  

  · เห็นชอบ  

  · ไมเห็นชอบ 

(6) ระบุ ราคาประเมินของพัสดุที่จำหนาย โดยระบุเปนราคาตอรายการ หรือราคาเหมารวม  

(7) ระบุ จำนวนรวมของรายการพัสดุ และจำนวนเงินของราคาที่จำหนาย  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

            มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลาธนบุรี 

                     ใบรายงานผลการสอบหาขอเท็จจริงและการประเมินราคา 
 

เลขที่เอกสาร ..........(1)................. 
วันท่ี .......................(2)................. 

 

เร่ือง     รายงานผลการสอบหาขอเท็จจริงและประเมินราคา และขออนุมัติจำหนายพัสด ุ
เรียน     รองอธิการบดีฝายการเงนิ ทรัพยสินและสารสนเทศ 
 
 ตามท่ี หนวยงาน/คณะ/สำนัก ...............................(3)....................................................... ไดแตงตั้งคณะกรรมการเพ่ือดำเนินการ
จำหนายพัสดุ จำนวน .....(4)..........รายการนั้น คณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริงและประเมินราคาไดดำเนินการตรวจสอบและประเมินราคา 
รายละเอียดมีดังน้ี 

1. สภาพของพัสดุที่จำหนาย 
[   ] 1.1 พัสดุชำรุด เสื่อมสภาพ ซอมแซมไมคุมกับคาใชจาย 
[   ] 1.2 พัสดุหมดความจำเปนในการใชงาน เน่ืองจากไดรับพัสดุทดแทนหรือเทคโนโลยไีมรองรับกับการใชงานในปจจุบัน 
[   ] 1.3 เหตุผลอ่ืน ๆ ........................................................................................................................................................... 

2. ราคาประเมินของพัสดุที่จำหนาย เปนเงนิทั้งส้ิน .............................. บาท (……………………………………) 
3. สรุปผลการสอบหาขอเท็จจริงและประเมินราคาของคณะกรรมการฯ 

[   ] เห็นชอบใหจำหนายพัสดุ จำนวน ................................รายการ 
[   ] 3.1 ขาย [    ] ขายทอดตลาด (ราคาซื้อหรือไดมารวมกันเกิน 500,000 บาท) 
  [    ] ขายโดยวธิเีฉพาะเจาะจง (ราคาซื้อหรือไดมารวมกันไมเกิน 500,000 บาท) 
[   ] 3.2 โอน  ใหโอนแกหนวยงานรัฐ หรือองคการสถานสาธารณกุศลตามมาตรา 47(7) แหงประมวลรัษฏากร 
[   ] 3.3 แลกเปลี่ยน [   ] 3.4 แปรสภาพหรือทำลาย 

 [   ] ไมเห็นชอบใหจำหนายพัสดุ จำนวน ................................รายการ เนื่องจาก ...................................................................... 
                   ..................................................................................................................................................................................................... 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมติัจำหนายพัสดุ และเสนอคณะกรรมการจำหนายเพ่ือดำเนินการตอไป 
 
       ลงช่ือ ........................................... ประธานกรรมการ 
                         (.........................................) 
      ลงช่ือ ............................................ กรรมการ 
                         (..........................................) 
       ลงช่ือ ............................................ กรรมการ 
               (...........................................) 
 

คณะ/สำนัก/ภาควิชา/หนวยงาน สำนักงานจัดหาและจัดการสินทรัพย ผูมีอำนาจอนุมัต ิ
เรียน รองอธกิารบดีฝายการเงิน ทรัพยสินและสารสนเทศ 
 
        เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติและเสนอคณะกรรมการ
จำหนายดำเนินการตอไป 

 
         ลงชื่อ ...............(9).................... หัวหนาหนวยงาน     
                 (......................................) 
                วันที่.................................. 
 
         ลงชื่อ .............(10)....................... คณบดี/ผอ      
                (........................................) 
                วันที่ .............................. 
 

เรียน รองอธกิารบดีฝายการเงิน ทรัพยสินและสารสนเทศ 
 
     ดำเนินการตรวจสอบผลการสอบหาขอเท็จจริงและ
ราคากลางของพัสดุที่จำหนายเรียบรอยแลว 
 
      ลงช่ือ .............(11)...................... เจาหนาท่ีพัสดุ      
              (......................................) 
         วันที่........................................ 
 
      ลงช่ือ ............(12)....................... ผอ.สนง.จัดหาฯ      
              (........................................) 
                วันที่ .............................. 

 
[    ]   อนุมัต ิ
[    ]   ไมอนุมัติ เนื่องจาก................................ 
.......................................................................... 
[    ]  ความเห็นอื่น............................................ 
.......................................................................... 
.......................................................................... 
 
      ลงช่ือ ..................(13)...........................  
             (.................................................) 
 รองอธกิารบดีฝายการเงิน ทรัพยสนิและสารสนเทศ 

         วันที่.......................................... 

 

(5) 

(6) 

(7) 

(8) 

PAM-AMU-S-F02-04 เริ่มใช 5 ม.ค. 2569 



 

อธิบายแบบฟอรม : ใบรายงานผลการสอบหาขอเท็จจริงและอนุมัติจำหนาย  

  

(1) ระบุเลขที่เอกสาร เชน อว.7601.10/PAM 2/2568 

(2) ระบุวันที่ของเอกสาร 

(3) ระบุ หนวยงาน/ภาควิชา/คณะ/สำนัก/สถาบัน ของหนวยงานที่ดำเนินการจำหนาย 

(4) ระบุ จำนวนรายการที่ดำเนินการจำหนาย 

(5) ระบุ สภาพของพัสดุที่จำหนาย 

(6) ระบุ ราคาประเมินของพัสดุที่จำหนาย 

(7) ระบุ สรุปผลการพิจารณาสอบหาขอเท็จจริงและประเมินราคาของคณะกรรมการพรอมระบุวิธีการจำหนาย 

(8) คณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริงและประเมินราคา ลงนามในเอกสาร 

(9) หัวหนาหนวยงานลงนามพรอมระบุวันที่ในเอกสาร 

(10) ผูมีอำนาจของหนวยงานที่ดำเนินการจำหนายลงนามพรอมระบุวันที่ในเอกสาร 

(11) เจาหนาที่พัสดุของสำนักงานจัดหาฯ ลงนามพรอมระบุวันที่ในเอกสาร  

(12) ผูอำนวยการสำนักงานจัดหาฯ ลงนามพรอมระบุวันที่ในเอกสาร 

(13) ผูมีอำนาจอนุมัติพิจารณาและลงนามพรอมระบุวันที่ในเอกสาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

    มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลาธนบุรี 

ใบเสนอราคา 

 

 

    วันที่ ............ เดือน ..........(1)............... พ.ศ. ..................... 

 

 ขาพเจา (นาย/นางสาว/นาง) .................................(2)................................................................... เปนเจาหนาที่ของ 

บริษัท/หาง/ราน ..................................................................(3)................................................................................................ 

เลขที่บัตรประจำตัวประชาชน (ID Card) ……………………….(4)……….................……………. ที่ตั้งเลขที่ ............(5).................... 

ถนน ............................................................ ตำบล/แขวง ......................................... อำเภอ/เขต ......................................... 

จังหวัด ...................................................................โทรศัพท ..................(6).......................... โทรสาร .............(7).................. 

เปนผูเสนอราคา เพ่ือซื้อทรัพยสินของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลาธนบุรี ดังรายละเอียดตอไปนี ้(8) 

 

ลำดับ รายการ 

 

จำนวน      จำนวนเงิน 

บาท สต. 

1 เศษเหล็ก    

2 อลูมิเนียม    

3 สแตนเลส    

4 ครุภัณฑ     

5 วัสดุ    

6 อ่ืน ๆ ........................................................................    

 รวมเงินท้ังสิ้น    

 

จำนวนเงินรวมทั้งสิ้น (.........................................(9)...................................................................) 

 

 

     ลงชื่อ .........................(10)............................ ผูเสนอราคา 

                 (....................................................................) 
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อธิบายแบบฟอรม : ใบเสนอราคา 

 

(1) ระบุวันที่ในการเสนอราคา 

(2) ระบุชื่อ-สกุล ของผูเสนอราคา 

(3) ระบุชื่อ บริษัท/หาง/ราน ของผูเสนอราคา 

(4) ระบุเลขที่บัตรประจำตัวประชาชน (ID Card) ของผูเสนอราคา 

(5) ระบุท่ีอยูของผูเสนอราคา 

(6) ระบุเบอรโทรศัพทของผูเสนอราคา 

(7) ระบุเบอรโทรสารของผูเสนอราคา (ถามี) 

(8) ระบุรายละเอียด ดังนี้ 

8.1 ลำดับ 

8.2 รายการพัสดุที่เสนอราคา 

8.3 ระบุจำนวน (หนวย/กก.) ของรายการพัสดุที่เสนอราคา 

8.4 ระบุจำนวนเงินท่ีเสนอราคา 

(9) ระบุ จำนวนเงินที่เสนอราคารวมทั้งสิ้น 

(10)  ผูเสนอราคาลงนามในใบเสนอราคา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

   มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลาธนบุรี        

      แบบรับซื้อทรัพยสิน 

     

 

 

    วันที่ ............ เดือน ........(1)............. พ.ศ. ........................ 

 

 ขาพเจา (นาย/นางสาว/นาง) ..................................(2)................................................................. เปนเจาหนาที่ของ 

บริษัท/หาง/ราน ...................................................................(3).............................................................................................. 

เลขที่บัตรประจำตัวประชาชน (ID Card) ………………………..(4)……….................……………. ที่ตั้งเลขที่ ...............(5)............... 

ถนน ............................................................ ตำบล/แขวง ......................................... อำเภอ/เขต ......................................... 

จังหวัด ...................................................................โทรศัพท ................(6)............................ โทรสาร ...............(7)............... 

เปนผูเสนอราคาสูงสุด และไดรับพิจารณาใหซื้อทรัพยสินของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลาธนบุรี ดังตอไปนี ้(8) 

 

ลำดับ รายการ จำนวน      จำนวนเงิน 

บาท สต. 

1 เศษเหล็ก    

2 อลูมิเนียม    

3 สแตนเลส    

4 ครุภัณฑ     

5 วัสดุ    

6 อ่ืน ๆ ........................................................................    

 รวมเงินทั้งสิ้น (9)    

 

ขาพเจาไดจายชำระคาทรัพยสินเปนจำนวนเงนิ.............(10)....................... บาท (...................................................) 

โดยขาพเจาจะรับมอบทรัพยสินไปหลังจากชำระคาทรัพยสินครบถวนแลวและจะดำเนินการขนยายภายใน 3 วัน โดย

ขาพเจายินดีรับทรัพยสินที่ขายตามสภาพที่เปนอยูและรับรูวามหาวิทยาลัยฯ ไมตองรับผิดชอบเมื่อเกิดความเสียหายหรือ

ชำรุดบกพรองของทรัพยสินที่ขาย 

 
 

     ลงชื่อ ........................(11)............................... ผูรับซื้อ 

            (...........................................................) 
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อธิบายแบบฟอรม : แบบรับซื้อทรัพยสิน 

 

(1) ระบุ วันเดือนปในการรับซื้อทรัพยสิน 

(2) ระบุ ชื่อ-สกุล ของผูรับซื้อทรัพยสิน 

(3) ระบุ ชื่อ บริษัท/หาง/ราน ของผูรับซื้อทรัพยสิน 

(4) ระบุ เลขที่บัตรประจำตัวประชาชน (ID Card) ของผูรับซื้อทรัพยสิน 

(5) ระบุ ที่อยูของผูรับซื้อทรัพยสิน 

(6) ระบุ เบอรโทรศัพทของผูรับซื้อทรัพยสิน 

(7) ระบุ เบอรโทรสารของผูรับซื้อทรัพยสิน (ถามี) 

(8) ระบุรายละเอียด ดังนี้ 

8.1 ลำดับ 

8.2 รายการพัสดุที่รับซื้อ 

8.3 ระบุจำนวน (หนวย/กก.) ของรายการพัสดุที่รับซื้อ 

8.4 ระบุจำนวนเงินท่ีรับซื้อ 

(9) ระบุ จำนวนเงินที่รับซื้อรวมทั้งสิ้น 

(10) ระบุ จำนวนเงินที่ผูรับซื้อไดชำระใหมหาวิทยาลัย 

(11)  ผูรับซื้อทรัพยสินลงนามในใบรับซื้อทรัพยสิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

            มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลาธนบุรี 

                                    ใบรายงานผลการจำหนายพัสด ุ
 

เลขที่เอกสาร .........(1).................. 
วันท่ี .......................(2).................. 

 
เร่ือง     รายงานผลการจำหนายพสัดุ ดวยวิธ ี............(3)................................. 
เรียน     รองอธิการบดีฝายการเงนิ ทรัพยสินและสารสนเทศ 
 
 ตามหนังสือที่ ...........(4)........ ลงวนัที่ ....................ไดขออนุมัติจำหนายพัสดุโดยวิธ.ี.............(5).................... จำนวน...(6)... รายการ 
โดยมรีาคาประเมิน รวมเปนเงินท้ังสิ้น ........(7)......... บาท (..........................................................................) และคณะกรรมการจำหนายได
ดำเนินการจำหนายพัสดุเรียบรอยแลว จึงขอรายงานผลการดำเนินการโดยมีรายละเอียดดังน้ี 

การจำหนายดวยวิธ ี
[   ] 1. ขาย  [   ] ทอดตลาด ในวันที่ ............ เดือน ............... พ.ศ. ............ เวลา. ................... น. 
         มีผูเขารวมเสนอราคา จำนวน ................ ราย (รายละเอียดตามเอกสารแนบ) 
   [   ] เฉพาะเจาะจง 
ขายใหกับ ................................(9)......................................................... ซึ่งเปนผูเสนอราคาสูงสุด/ชนะการประมูล 
เปนจำนวนเงินท้ังส้ิน .................................... บาท ตามใบเสร็จเลขท่ี ........................ ลงวันที่ ..................................... 
 
[   ] 2. โอน ใหแก ....................................................(10).................................. เพ่ือนำไปใชประโยชน ...................................... 
           ........................................................................................................................................................................................ 
[   ] 3. แลกเปลี่ยน ใหกับ ........................................(11)............................................................ (รายละเอียดตามเอกสารแนบ)  
[   ] 4. แปรสภาพหรือทำลาย เน่ืองจากมีสภาพ ......(12)............................................................................................................ 
           โดยวิธกีาร [   ] ทุบทำลาย     [   ] เผา     [   ] อื่นๆ .................................................................................................. 
 

 
       ลงช่ือ ........................................... ประธานกรรมการ 
               (.........................................) 
       ลงช่ือ ............................................ กรรมการ 
              (..........................................) 
      ลงช่ือ ............................................ กรรมการ 
             (...........................................) 
 

คณะ/สำนัก/ภาควิชา/หนวยงาน สำนักงานจัดหาและจัดการสินทรัพย ผูมีอำนาจอนุมัต ิ
เรียน รองอธกิารบดีฝายการเงิน ทรัพยสินและสารสนเทศ 
 
        เพื่อโปรดทราบและเสนอสนง.จัดหาฯ ตัดรายการ
พัสดุออกจากทะเบียนคุมตอไป 

 
         ลงชื่อ .............(14).................... หัวหนาหนวยงาน     
                 (......................................) 
                วันที่.................................. 
 
         ลงชื่อ ..............(15)..................... คณบดี/ผอ      
                (........................................) 
                วันที่ .............................. 

เรียน รองอธกิารบดีฝายการเงิน ทรัพยสินและสารสนเทศ 
 
     เพ่ือโปรดทราบผลการจำหนายพัสดุ และสนง.จัดหาฯ 
ดำเนินการตัดรายการพัสดุออกจากทะเบียนคุมตอไป 
 
      ลงช่ือ ...............(16).................... เจาหนาท่ีพัสดุ      
              (......................................) 
         วันที่........................................ 
 
      ลงช่ือ ...............(17).................... ผอ.สนง.จัดหาฯ      
              (........................................) 
                วันที่ .............................. 

 
[    ]   ทราบ 
[    ]  ความเห็นอื่น............................................ 
.......................................................................... 
.......................................................................... 
 
      ลงช่ือ ................(18).............................  
             (.................................................) 
 รองอธกิารบดีฝายการเงิน ทรัพยสนิและสารสนเทศ 

         วันที่.......................................... 

(8) 

(13) 
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อธิบายแบบฟอรม : ใบรายงานผลการจำหนายพัสด ุ   

   

(1) ระบุเลขที่เอกสาร เชน อว.7601.10/PAM 3/2568  

(2) ระบุวันที่ของเอกสาร  

(3) ระบุ วิธีการจำหนายพัสดุ  

(4) ระบุ เลขที่ และวัน เดือน ป ของหนังสือขออนุมัติจำหนาย   

(5) ระบุ วิธีการจำหนายพัสดุ  

(6) ระบุ จำนวนรายการที่จำหนาย  

(7) ระบุ ราคาประเมินของพัสดุที่จำหนาย  

(8) ระบุ การจำหนายดวยวิธีการขาย ดังนี้  

  · วิธีขายทอดตลาด  ใหระบุ วัน เดือน ป และเวลา ที่ดำเนินการขายทอดตลาด 

     และจำนวนของผูลงชื่อเขารวมการเสนอราคา 

  · วิธีเฉพาะเจาะจง 

(9) ระบุ ชื่อ-นามสกุลของผูรับซื้อพัสดุ และจำนวนเงิน ที่ไดจากการจำหนาย เลขที่ใบเสร็จรับเงิน   

 วันเดือนปท่ีออกใบเสร็จ   

(10) ระบุ ชื่อหนวยงานผูรับโอนพัสดุที่จำหนาย  

(11) ระบุ ชื่อหนวยงานที่รับแลกเปลี่ยนพัสดุที่จำหนาย  

(12) ระบุ วิธีและสภาพของพัสดุที่ดำเนินการจำหนายดวยวิธีการแปรสภาพหรือทำลาย  

(13) คณะกรรมการจำหนาย ลงนามในเอกสาร  

(14) หัวหนาหนวยงานลงนามพรอมระบุวันที่ในเอกสาร  

(15) ผูมีอำนาจของหนวยงานที่ดำเนินการจำหนายลงนามพรอมระบุวันที่ในเอกสาร  

(16) เจาหนาที่พัสดุของสำนักงานจัดหาฯ ลงนามพรอมระบุวันที่ในเอกสาร   

(17) ผูอำนวยการสำนักงานจัดหาฯ ลงนามพรอมระบุวันที่ในเอกสาร  

(18) ผูมีอำนาจอนุมัติพิจารณาและลงนามพรอมระบุวันที่ในเอกสาร  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


